
 

           

 
 

vzw Stedelijk Jeugdwerk Leuven zoekt  

 speelpleinmedewerkers  
voor de vakantiewerking 

Tijdens de zomervakantie heeft de jeugddienst van stad Leuven drie speelpleinwerkingen 
waar honderden kinderen en animatoren de tijd van hun leven beleven: speelplein Kessel-
Lo, speelplein Heverlee en speelplein Wilsele. Wij zoeken per speelpleinwerking enkele 
pleinverantwoordelijken die het speelplein mee helpen coördineren.  
 
Deze vacature gaat over speelplein Heverlee. Op het speelplein in Heverlee komen tijdens 
de zomer dagelijks een honderdtal kinderen zich uitleven en ravotten, onder begeleiding van 
een enthousiaste ploeg vrijwilligers. De hoofdanimatoren sturen deze ploeg aan en 
ondersteunen de animatoren. Nu zijn we op zoek naar twee speelpleinmedewerkers die de 
ploeg zowel administratief als inhoudelijke ondersteuning kunnen bieden. Ben jij een 
speelplein-expert? Een enthousiaste speelpleinfanaat met veel tips en tricks voor onze 
hoofdanimatoren en animatoren op het speelplein? Én daarbovenop zeer georganiseerd en 
een held in communicatie? Dan is dit zeker iets voor jou!   
  
 

Taakomschrijving 
 

 
Je bent verantwoordelijk voor de speelpleinwerking van Heverlee voor volgende taken: 
 

 

 

Administratie 

In en uitschrijvingen van kinderen, medische fiches, beheer vrijwilligerstool, 

verzekeringspapieren invullen, schriftelijke en mondelinge communicatie met ouders, 

winkellijstjes opstellen, inkopen doen, weekschema’s maken… 

 

Financiën 

Beheer en opvolgen budget, aankopen, controle en opvolging van kassa … 

 

Logistiek 

Materiaalbeheer, opbouw en opruim, praktische planning voor uitstappen, … 

 

Website/Facebook 

Foto’s uploaden, tekstjes schrijven bij foto’s, weekschema op website en Facebook plaatsen. 



 

           

 

Begeleiding 

Samen met je collega ondersteun je de ploeg (hoofd)animatoren, je bent hét toegankelijke 

aanspreekpunt voor de vier hoofdanimatoren die actief zijn op het speelplein. Dit betekent 

dat je zelf geen (hoofd)animator bent, maar er staat als ondersteuner voor de 

hoofdanimatoren. Je moet de competenties van de hoofdanimatoren en de werking van het 

speelplein versterken. Je observeert de hoofdanimatoren tijdens hun dagelijkse taken 

(voorbereiding, opstart, groepsbegeleiding, individuele begeleiding van animatoren, planning 

…) en de werking als geheel; geeft tips en tricks; maakt deel uit van de speelpleinploeg door 

jezelf zichtbaar en aanspreekbaar op te stellen tijdens het speelplein; én je evalueert samen 

met de jeugddienstverantwoordelijke de hoofdanimatoren. 

 

Enkele voorbeelden 

Samen de week overlopen en hiaten in het programma detecteren; samen een nieuwe 

manier van voorbereiden bedenken; de hoofdanimator vragen naar zijn/haar inschatting van 

de animatoren; feedback en tips geven over de voorbereiding op zondag; samen de 

avondevaluatie voorbereiden en achteraf feedback geven. 

 
 
Specifieke info over de verschillende werkingen kan je bekomen bij de verantwoordelijke van 
de werking (zie verder). 

 

Verwacht profiel 
 

 

 

 Je bent minstens 20 jaar. 

 Je hebt ervaring in het coachen van anderen, een attest instructeur in het 

jeugdwerk is een pluspunt. 

 Je hebt minstens enkele jaren ervaring als (hoofd)animator in het jeugdwerk, bij 

voorkeur speelpleinwerk. 

 Je bent een teamplayer, maar kan ook zelfstandig werken 

 Je bent flexibel: avondwerk en zondagen schrikken je niet af 

 Je hebt een rijbewijs B (beschikken over wagen is een pluspunt). 

 Je hebt een bewijs van goed gedrag en zeden. 

 Je hebt een basiskennis EHBO. 

 Je kan probleemoplossend werken . 

 Je bent gemotiveerd en geëngageerd 

 

Wat bieden wij? 
 

 

 

 

 Een voltijdse job voor minimum 2 weken, het is mogelijk om in onderling overleg 

meerdere periodes te doen 

 Studentencontract of contract tijdelijke tewerkstelling socio-culturele sector (voor 

werkende mensen) 

 Verloning volgens de geldende barema’s 

 Je werkt in SKLO (Leo Dartelaan 11, Heverlee) en het Paul van Ostaijenpark in 

Heverlee (om de hoek) 



 

           

 Een unieke kans tot een nieuwe uitdaging in het jeugdwerk 

 Een zeer fijne werkplek met een toffe animatorengroep 

 Ondersteuning door de jeugddienstmedewerker 

 

Keuzemogelijkheden 
 
Speelpleinwerking Heverlee 

 
28 juni 2019 - 12 juli 2019 
14 juli 2019 – 26 juli 2019 
28 juli 2019 –  9 augustus 2019 
11 augustus 2019 – 24 augustus 2019 
Zondagen zijn ook werkdagen! 
 

 

Meer info of je kandidaat stellen? 
 

Stel je kandidaat met een motivatiebrief en cv voor zondag 19 mei 2019 bij de 

verantwoordelijke van de werking. Geef in je cv duidelijk aan voor welke werking je kandidaat 

bent en voor welke periode. Van zodra we je kandidatuur verwerkt hebben, krijg je bericht 

over de procedure en eventueel een uitnodiging voor een gesprek (de gesprekken gaan door 

op 23 en 24 mei 2019).  

 

Speelplein Heverlee: Hanne Styfhals – hanne.styfhals@leuven.be – 0498 52 79 19 
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